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INSTRUCCION

ASUNTO Implantacién de la factura electronica en el Ayuntamiento de
Malaga de conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre,
de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico.

FECHA 11.12.2014

REFERENCIA 1/2014

La Base de Ejecucion Presupuesto 132, e) del Presupuesto Municipal
vigente, establece que, “Sin perjuicio de lo establecido para la regulacion del proceso del
gasto en esta Base de Ejecucion y en la normativa vigente, el contenido de la misma podra
ser adoptado o completado por las Instrucciones y Circulares que se hayan emitido o se
emitan por la Tte. Alcalde Delegada de Economia, Hacienda y Personal, para el
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, a propuesta del Interventor General de Fondos
en coordinacién con el Director General de Economia y Presupuestos o por la Comision de
Seguimiento para el Control de la Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera”.

De conformidad con la normativa vigente y en especial con Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico (en adelante LIFEYRCF), la Orden HAP/492/2014, de 27 de
marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de
facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la LIFEYRCF, Orden HAP/1074/2014, de
24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el
Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas, la Resolucion de 25 de junio de 2014, de
la Secretaria de Estado de administraciones Publicas, por la que se establecen las condiciones
de uso de la plataforma FACe-Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la
Administracién General del Estado, la Resolucion de 10 de octubre de 2014, de la Secretaria
de Estado de Administraciones Publicas y de la Secretaria de Estado de Presupuestos y
Gastos, por la que se establecen las condiciones técnicas normalizadas del punto general de
entrada de facturas electrénicas, desde la Intervencion General en coordinacion con el
Director General de Economia y Presupuestos, se ha procedido a la implantacion de
la factura electronica en el Ayuntamiento de Malaga y en las Entidades obligadas por
el art.2.2 de la LIFEYRCF (en adelante Ayuntamiento de Malaga), estableciéndose lo
siguiente:

1.- El Ayuntamiento de Malaga se ha adherido al Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas de la Administracion General del Estado-FACe a través de la
firma del correspondiente Convenio de Adhesion, de fecha 6 de noviembre de 2014,
de conformidad con la Resolucion del Alcalde-Presidente de 30 de octubre de 2014,
de la cual se dio cuenta al Pleno de la Corporacion en la sesion celebrada el dia 27 de
noviembre del mismo ano.

2.- FACe-Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la
Administracion General del Estado, es el unico punto de entrada de las facturas
electronicas destinadas al Ayuntamiento de Malaga.

3.- El Ayuntamiento de Mdlaga ha creado, dentro de FACe-Punto General de
Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion General del Estado, una
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direccién propia donde tan solo se accede a sus unidades. La direccion es
ayuntamientodemalaga.face.gob.es/es/

4.- Las oficinas contables, érganos gestores y unidades tramitadoras han sido
dadas de alta en FACe de conformidad con la codificacion emitida por el Directorio
Comun de Unidades y Oficinas (DIR3). (Anexo1)

5.- Las entidades obligadas al uso de la factura electronica y a su presentacion
a través del Punto General de Entrada de Facturas Electronicas - FACe son las
recogidas en el articulo 4 de la LIFEYRCF, sin perjuicio que cualquier otra pueda
expedir y remitir facturacion electronica.

6.- De conformidad con el contenido del art. 4 de la LIFEYRCF, y las consultas
realizadas al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, el Ayuntamiento de
Malaga exime de la obligacion de expedir y remitir factura electrénica a los
proveedores cuando, de forma individual, sean de importe igual o inferior a 3.005,06€
(IVA incluido), sin perjuicio que la misma sea anotada en el Registro Contable de
Facturas. No obstante, los proveedores que lo consideren oportuno podran expedir y
remitir factura de forma electronica, independientemente de su importe, a traves
del Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion General
del Estado-FACe.

7.- Los gerentes/directores/as de las Entidades obligadas a la implantacion de
la factura electronica, asi como, los directores/as de las Areas y Juntas Municipales de
Distritos integrantes del Ayuntamiento daran las oportunas instrucciones para que
todos los proveedores, que puedan o deban facturar, tenga conocimiento de la
oficina contable, organo gestor y unidad tramitadora, junto con las correspondientes
codificaciones, a la que deban de remitir sus facturas.

8.- La codificacion y denominacion de la oficina contable, érgano gestor, y
unidad tramitadora a la que deben remitir la/s factural/s correspondiente/s, deberan de
estar incluidas en los Pliegos de Condiciones que se remitan al Servicio de
Contratacion y Compras para su tramitacion.

9.- Todas las notificaciones remitidas a los proveedores de adjudicaciones de
contratos celebrados con el Ayuntamiento de Malaga, (independientemente de la
cuantia) deberan de incluir, de forma clara, las codificaciones y denominaciones de
la oficina contable, érgano gestor, y unidad tramitadora a la que deban remitir la/s
facturals correspondientes.

10.- De conformidad con el art. 2.1 de LIFEYRCF, lo previsto en la citada ley
sera de aplicacion a las facturas emitidas en el marco de las relaciones juridicas entre
proveedores de bienes y servicios y las Administraciones Publicas.

11.- Respecto a los contratos de obras, el contratista podra presentar sus
facturas de forma electronica, a través de FACe-Punto General de Entrada de las
Facturas Electronicas de la Administracion General del Estado, adjuntando como
documento anexo a la misma archivo PDF de la certificacion de obra interna a la que
corresponda, con los mismos requisitos como hasta ahora. No obstante, el centro
gestor responsable de la aprobacion del justificante debera adjuntar, a la relacion de
justificantes remitida al Servicio de Gestion Contable para su tramitacion, un
ejemplar original de la certificacion de obra interna, junto con la factura y el Anexo
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que la acompana, escaneo de la certificacion de obra aportado por el contratista, para su
posterior fiscalizacion. En estos supuestos, toda la documentacion sera archivada y
custodiada junto al documento de pago.

12.- El Ayuntamiento y todas las Entidades dependientes del mismo, obligadas
a la implantacion de la factura electronica, tendran nombrado a un administrador,
tanto en el Directorio Comin de Unidades y Oficinas como en la aplicacion FACe-
Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion General del
Estado, que sera el responsable del mantenimiento de las diferentes unidades de su
Entidad, dadas de alta en el Directorio Comun de Unidades y Oficinas (DIR3) y en
FAC-e (oficina contable, érgano gestor y unidades tramitadoras de su Entidad) asi
como, de la gestion de los usuarios designados en las mismas.

13.- Cuando por circunstancias organizativas o de cualquier otra indole sea
necesaria la extincion, fusion, modificacion o creacion de cualquier Unidad en alguna
de las aplicaciones citadas, el administrador/responsable de la Entidad debera
informar de ello a la Intervencion General, a través de la Jefa de Servicio del
Registro Central de Facturas del Ayuntamiento de Malaga quién, tras la modificacion
del correspondiente Anexo 1 por el Interventor General en colaboracion con el
Director General de Economia y Presupuestos, gestionara su publicacion para
conocimiento de los proveedores en la pagina web de este Ayuntamiento.

14.- Los circuitos establecidos, en la aplicacion informatica de cada una de las
Entidades, para la tramitacion del proceso del gasto deberan poder proporcionar al
Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion General del
Estado-FACe la informacion establecida por éste respecto a los diferentes estados de
los justificantes.

Todas las actuaciones recogidas en esta Instruccion deberan llevarse a cabo la
antelacion suficiente para que la factura electronica entre en funcionamiento en el
Ayuntamiento de Malaga el mismo dia 15 de enero de 2015 en cumplimiento de lo
establecido en la disposicion final octava de la LIFEYRCF.

Malaga a, 11 de diciembre de 2014.

El Interventor General. El Director General de Economia y
Presupuestos.
% Sl ¥
!
\\ %A / %fh’l te.
Fdo. José Antonio Gonzalez Jiménez Fdo. RafaeV.E»anira Sanghez de
Rivera

La Tte. Alcalde Delegada de Econgmia y Hacienda.
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Anexo 1

FACe Punto General de Entrada de Facturas Electronicas

Directorio de organismos

Listado de relaciones entre Oficinas Contables, Organos Gestores y Unidades Tramitadoras del Ayuntamiento de
Malaga. (Estas unidades estin sujetas a modificacion consultelas en https://ayuntamientodemalaga.face.gob.es/es/)

omnEm nosnmc_m Unidad tramitadora
,,,,, ) rencia Mpal. de Urba ismo, | GE000O ) Planeamient %.mnmgmmg 8

r>coocmoq nm_.m=n.m va_ a_m h>oco,om 82 Qom,g&m gwm_. de Urbanismo, mm,oooom;o_ Licencia y Eom.ooaﬂ
Urbanismo, Obras e Infraestructuras - Obras e Infraestructuras (Ayto. Mélaga) Urbanistica GMU (Ayto. Malaga)
Registro Contable de Facturas (Ayto. de

e

LA0000582 Gerencia Mpal. “de Urbanismo
Owwmm e me,wamgngmm @3\8. g&mmmv

~ | GE0000499 Obras GMU (Ayto. Mélaga)

H>oooow 82 Oonou,oﬁ i@m_. de Urbanismo, GE0000502 Servicios Oonqm_om QZC (Ayto.
Obras e Infraestructuras (Ayto. Mélaga) Malaga)

r>occomoq nmnmun_m va_ a_m
Urbanismo, Obras e Infraestructuras -
Registro Contable de Facturas (Ayto. de
| Malaga)
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LA0000597 Gerencia Mpal. de
Urbanismo, Obras e Infraestructuras -
Registro Contable de Facturas (Ayto. de

r>ccocmom Organismo Auténomo
Gestion Tributaria-Registro Contable de
mmnnE.mM Ayto. n_m Zm_m £

LA0000599 Instituto Mpal. de Ia
Vivienda - Registro Contable de

"LA0000599 Instituto Mpal. de la
Vivienda - zmm.ms.o noznmc_m de
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h>ooo0mww Qowoso_m va_. de GmcmEmBP
Obras e Infraestructuras (Ayto. Malaga)

LA0000583 Gestion Tributaria
(GESTRISAM - Ayto. Mélaga)

h>oooom§ 5&:&0 Zsao,:um_ dela
Vivienda (Ayto. Mélaga)

"LA0000584 Instituto Municipal de la

Vivienda (Ayto. Malaga)

~ Unidad tramitadora

GE0000498 Arquitectura-GMU (Ayto.

Malaga)

GE0000569 Gestidn Tributaria -
GESTRISAM (Ayto. Malaga)

GE0000536 Rehabilitacion Centro Historico-
IMV (Ayto. Mélaga)
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